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PROGRAMMA DI…INFORMATICA……………….

CLASSE……PRIMA CAT…………..

CLASSE PRIMA CAT
● sistemi numerazione e conversioni
● bit, byte e multipli del byte
● hardware e software
● architettura elaboratori
● sistemi operativi e principali operazioni su file e cartelle
● internet
● cenni su browser e servizio web
● cenni reti di computer
● uso della mail
● LibreOfficeCalc o MSExcel (o Google Fogli in caso di didattica a distanza)

○ prezzo scontato e prezzo con iva in matematica
○ formattazione celle
○ funzioni matematiche semplici e complesse (implementazione solo con nome funzioni

senza uso di operatori matematici)
○ riferimenti assoluti e relativi
○ lavorare con celle in diversi fogli
○ funzioni max, min e media
○ implementazione di una fattura ad una aliquota iva
○ funzioni “avanzate”

■ se
■ conta.valori, conta.numeri e conta.vuote
■ somma.se e somma.piu.se
■ cerca.verticale
■ grafici

○ formattazione condizionale
● MSWord o LibreOffice Writer (o Google Document in caso di didattica  a distanza

○ formattazione testo e impaginazione
○ interlinea
○ elenchi
○ tabelle
○ gestione immagini
○ numero pagina e numero pagine
○ interruzione pagina
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○ gestione tabelle fogli di calcolo nei documenti
○ lettera commerciale

MODALITA’ ESAME INTEGRATIVO
L’esame integrativo sarà svolto in modalità orale con eventuali applicazioni pratiche
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